BILISIM VE KURUMSAL KIMLIK
GALISMALARI

ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMi (EBYS)

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik ile 2021/14 Sayili Cumhurbaskanli§i Genelgesi kapsaminda resmi
yazismalarin ve tebligatlarin elektronik ortamda elektronik bilgi ve belge yonetimi sistemleri araciligiyla gerceklestirilmesi gerekmektedir.

Bu kapsamda 48. dénemde, Mimarlar Odasi gelen giden evrak kayitlarinin yapilmasi, belgelerin korunmasi, dosyalanmasi, arsivlenmesi ve
yazigmalarin elektronik ortamda yuriitilmesi amaciyla Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) kurulumuna dair ¢alismalar yirGtiimuastr.

EBYS'ye iliskin Genel Merkez ¢alisanlarina 24 Mayis 2023 tarihinde, Sube calisanlarina ise 15 Haziran 2023 tarihinde kullanici egitimleri
dizenlenmistir. EBYS'ye resmi olarak 21 Haziran 2023 tarihinde gecilmistir. Mimarlar Odasi Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
Usul ve Esaslari; asagidaki yazilarimiz ile tim Birimlerimize génderilmistir.

1. Mimarlar Odasi Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanim Usul ve Esaslari-1 (20.06.2023 tarihli ve 04/3237 sayli yazI,
bkz. Genis Rapor-Yazismalardan Ornekler)

2. Mimarlar Odas! Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanim Usul ve Esaslari-2 (08.08.2023 tarihli ve E-83410266-
15.29.01-552 sayili yazi, bkz. Genig Rapor-Yazigmalardan Ornekler)

3. Mimarlar Odas! Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanim Usul ve Esaslari-3 (28.09.2023 tarihli ve E-83410266-
15.31.01-1204 sayili yazi, bkz. Genis Rapor-Yazismalardan Ornekler)

Sisteme gecilmesiyle birlikte, Mimarlar Odasi kurum ici ve kurumlar arasi tim gelen ve giden evrak kayitlarinin tutulmasi, tim yazigmalarin
hazirlanmasi, onaylanmasi ve gonderimi, belgelerin korunmasi, dosyalanmasi ve arsivienmesi islemlerinin elektronik ortamda Elektronik
Belge Yonetim Sistemi (EBYS) uzerinden yapilmasi zorunlu olmustur.

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik kapsaminda Genel Merkez ve Subelerde yazismalarda standart
say! sistemine gecilmistir. Bu sayilar; DETSIS'te belirtilen Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilati Numarasi, standart dosya plani kodu ile kayit
numarasindan olusmakta ve sistem tarafindan otomatik atanmaktadir. Birimlerimizde kullanilan dnceki sayi sistemlerinin tamami 20 Haziran
2023 mesai bitimi itibariyle sonlandiriimistir.

Mimarlar Odasi Programi (MOP) Evrak Kayit bélimindeki gelen ve giden evrak kayit ekleme islevleri 20 Haziran 2023 mesai bitimi itibariyle
kapatilmis; bu tarihten itibaren yalnizca sistemde kayith evrak bilgileri lizerinden arama ve raporlama yapilabilmektedir.

Posta ve kargo gibi yontemler yalnizca 1slak imzali hazirlanmasinda zorunluluk bulunan yazismalar, tahsilat makbuzu, hologram, tye sicil
figi, bliro tescil belgesi bagvuru formu, kimlik bagvuru formu vb. belgelerin gonderimi igin kullaniimaktadir. Mimarlar Odas| Programi (MOP)
uzerinden dlizenlenen Biro Tescil Belgesi, Uye Tanitim Belgesi, Uye Sicil Belgeleri mevcut yontemle diizenlenmeye devam etmektedir.

Ayrica, 1slak imzali ve/veya posta gdnderim zorunlulugu disindaki hallerde gelen ve giden evrakin fotokopisinin gekilmesi ve fiziksel evrak
klasorlerinde arsivienmesi islemleri ortadan kalkmistir.

EBYS kullanici paketi iki asamada 150 + 150 kullanici paketleri seklinde alinmis ve toplam 300 kullaniciyla sinirlidir. Bu siregte kullanici
kisitlamasina bagl olarak;
e  Mimarlar OdasI Merkez Yonetim Kurulu Baskan, Sekreter ve Saymanl,
Sube Yénetim Kurulu Bagkanlari, Sekreter Uyeleri, Sayman Uyeleri,
Bliyiikkent Bolge Temsilcilikleri Yonetim Kurulu Sekreter Uyeleri,
SMGM Yiirlitme Kurul u,
Onur Kurulu,
islemleri yiriitmek Gizere gorevlendirilen galisanlar
adina kullanici tanimlanmustir.

Son olarak, Odanin tiim birimlerinin sisteme déhil edilmesi amaciyla Temsilcilik Yonetim Kurulu Sekreter Uyeleri igin de kullanici agilmasina
karar verilmistir. Raporun hazirlandi§i sirada Temsilciliklerin ~ sisteme dahil olmasina yo6nelik calismalar  stirdlrilmektedir.
Temsilciliklerimizde; EBYS kullanicilarinin agilmasi ve bilgilendirme toplantisinin yapilmasinin ardindan belirlenecek bir tarihten itibaren ilgili
yazisma ve islemlerin EBYS izerinden gerceklestirimesi zorunlu olacaktir.
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E-IMZA

imza yetkilisi olarak EBYS kullanicisi tanimlanan yéneticilerin e-imzalari anlasmali firma araciligiyla alinmistir. EBYS iizerinde hazirlanan
yazilar e-imza sahibi y6neticiler tarafindan elektronik olarak imzalanmaktadir. Islak imzali olarak olusturulmasi gereken yazilar ise, EBYS
uzerinde hazirlanarak imzaya agilmakta ve arsivlenmektedir.

DEVLET TESKILATI MERKEZi KAYIT SISTEMi - DETSIS

Elektronik Kamu Bilgi Yonetimi Sistemi (KAYSIS) Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS) (izerinde Mimarlar Odasi ve Birimleri igin
kayit numaralarinin olusturulmasi galismalari baslatiimis; Mimarlar Odasi Birimlerine kayit numaralari olusturulmustur.

Devlet Tegkilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS) igerisinde, Kamu Kurumu niteligindeki Meslek Kuruluslari bélimiinde TMMOB, bagli Odalar
ve Subelerinin DETSIS numaralari bulunmaktadir. Mimarlar Odasi Genel Merkezi ve Subelerine ait bilgiler bu sistemde tanimlanmis olup
https://detsis.gov.ir/ adresi {izerinde paylagilmistir. Genel Merkez ve Subelerimizin DETSIS kiinye ve iletigim bilgileri bu sistemde kamu
erisimine agik olarak bulunmaktadir.

KAYITLI ELEKTRONIK POSTA ADRESI - KEP

Mimarlar Odasi Genel Merkezi i¢in yasal olarak gegerli olan Kayitli Elektronik Posta adresi (KEP) alinmigtir. KEP adresi bulunan tiim
kurumlarla yazismalar mimarlarodasi@hs03.kep.ir adresi araciligiyla génderilmekte ve alinmaktadir.

ULUSAL YARGI AGI BiLiSiM SISTEMi KURUM PORTAL - UYAP

Adalet Bakanligi Ulusal Yargi Adi Bilisim Sistemi (UYAP) Kurum Portal Aboneligi agilmistir. Mimarlar Odasi adina agilan ve / veya Mimarlar
Odasr'na karsi agilan tim davalarin takip edilebildigi, bagli bulundugumuz Birligimiz TMMOB tarafindan da kullanilan sistemde hesap
acilarak kullanimina baglanmigtir.

RESMi MUHURLER

2 Haziran 2021 tarihinde yayimlanan “Resmi Muhtir Yonetmeligi'nde Degisiklik Yapiimasina Dair Yonetmelik” ile kamu kurumu niteligindeki
meslek kuruluslari Yonetmelik kapsamina alinmigtir. Bu gergevede tim Mimarlar Odasi Subelerinin kullanimi i¢in, TMMOB Baskanligina
Darphane ve Damga Matbaasi Genel Midirligi'ne bildirilmek iizere resmi miihiir talebimiz iletiimistir. Uretimleri tamamlanan miihiirler
beratlariyla birlikte Subelerimize daditilmis ve kullanima baglanmistir.

UYE, OGRENCI UYE VE PERSONEL KIMLIK KARTLARI
Mimarlar Odasi lye, 6grenci lye ve personel kimlik kartlarinda glncel kosullar dogrultusunda yer almasi gereken bilgilerin yeniden

diizenlenmesine ihtiyac duyulmustur. Bu kapsamda, Uye Kimlik Karti, Ogrenci Uye Kimlik Karti ve Personel Kimlik Karti tasarimlarina
y6nelik calisma yapilmis ve yeni belirlenen kimlik kartlari Mimarlar Odasi Programi (MOP) (izerinde tanimlanmistir.
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